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Guide de 
L'IMPRIMANTE



BON À SAVOIR

L’imprimante à laser est  
plus chère, mais plus  
économique à long terme,  
car le toner sera remplacé  
moins souvent que les  
cartouches de l’imprimante  
à jet d’encre. 

Astuces éconos :

• �Les polices Century Gothic  
et Times New Roman  
consomment près  
de 30% moins d’encre  
que la police Arial. Réduire  
la taille des caractères  
est une autre option.

• �L’impression d’une page  
en couleur coûte jusqu’à  
50% plus cher qu’en  
noir et blanc. Imprimer  
en mode économie  
d'énergie ou en mode  
brouillon pour utiliser  
moins de toner  
réduit aussi les coûts.

• �Imprimer en mode recto-verso 
réduit jusqu'à 30 % la  
consommation de papier.

CHOISIR LA BONNE 
IMPRIMANTE

On distingue 2 grandes  
familles d’imprimantes  
et chacune a ses spécificités :

À jet d’encre
• �Meilleure qualité d’impression 

d’images sur papier photo
• �Coût à l’achat plus bas
• �Fonctionne par cartouches  

d’encre : une cartouche  
peut imprimer de 100 à 1 500  
pages en fonction de sa taille

À laser :
• �Imprime tous les types  

de documents
• �Idéale pour imprimer  

de gros volume de papier
• �Grande rapidité
• �L’impression a une  

plus grande durée de vie
• �Fonctionne par « toners » :  

un toner peut imprimer  
jusqu’à 35 000 pages 

Options:
• �Monochrome ou couleur
• �Multifonctions ou pas

Astuce : l’imprimante à laser 
multifonctions est la plus  
répandue en entreprises.



NOIR ET BLANC  
OU COULEUR ?

Monochrome 
Amplement suffisant pour 95%  
des documents à imprimer  
tels ; textes, contrats, formulaires, 
rapports, factures, etc.

Couleur
L’imprimante à jet d’encre est plus 
performante pour imprimer des 
photographies sur papier photo,  
mais celle à laser convient très bien  
à l’impression de graphiques, tableaux 
et images en couleur sur papier. 

À surveiller : la résolution
Une imprimante laser monochrome  
a une résolution de 600 ppp  
(points par pouce). 

Une imprimante laser couleur devrait 
avoir un minimum de 1 200 ppp pour 
obtenir des images de bonne qualité.

CAPACITÉ, RAPIDITÉ  
ET CONNECTIVITÉ

Combien d’impressions ?
Le nombre d’utilisateurs et le nombre 
d’impressions vous donneront la 
capacité nécessaire de l’imprimante. 

À surveiller : 
• �Chaque modèle est conçu pour  

une quantité maximale d’impressions. 
Un modèle standard imprime  
250 à 3 000 pages par mois. 

• �Un modèle doté d’un plus grand 
bac chargeur est à considérer pour 
l’impression de grandes quantités  
de feuilles. Sa taille peut aussi varier  
selon les formats de papier utilisés :  
8,5 x 11, 8,5 x 14, 11 x 17.

À quelle vitesse ? 
La vitesse d’impression se calcule  
en ppm (pages par minute).  
Une spécificité  à considérer si  
les besoins sont d’imprimer de  
grands volumes en peu de temps. 

Besoin de connectivité 
Une imprimante connectée au réseau 
WiFi et à tous les appareils qui y sont 
reliés est primordiale. Besoin d’être 
déplacée d’une pièce à une autre ?  
La solution : un modèle sans fil.

MULTIFONCTIONS  
OU PAS ?

Ces modèles tout-en-un intègrent,  
en plus de l’imprimante, des fonctions 
pouvant s’avérer très utiles:
• �Imprimer recto verso 
• �Photocopier 
• Numériser 
• �Faxer 

À surveiller : le niveau de sécurité 
Choisir des fonctions comme l’effacement 
de données après le travail d'impression 
est recommandé pour protéger les 
données sensibles et confidentielles.

DÉFINIR SES BESOINS 
D’IMPRESSION

Questions à se poser :
• �Pour quel domaine d’activités ? *
• �Multifonctions ou pas ?
• �Couleur ou noir et blanc ?
• �Capacité, vitesse et connectivité
*Une imprimante laser à une seule fonction  
(celle d’imprimer) conviendra à une entreprise  
qui n’imprime que des documents de base en  
noir et blanc et qui n’éprouve pas le besoin de faxer, 
numériser ou photocopier des documents.

Un modèle couleur permet d’imprimer 
graphiques et tableaux. Une imprimante 
laser multifonctions à des tâches plus 
polyvalentes, telles que numériser,  
faxer, photocopier. 

Fonctions supplémentaires à surveiller :
• �Impression d’étiquettes d’expédition 

ou de produits 
• �Impression sur papier cartonné



TOUT
pour le
travail !
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